
Actividad Requerimientos Documento generado Lugar Pagos tiempo quién lo 
hace?

observaciones

Reservar 
Nombre

DNI Reserva del nombre de la 
empresa

SUNARP S/.18.00  1 día Un 
representante 
de la empresa

http://www.sunarp.gob.pe/

Llenar datos 
de aportes

Definir el capital social de la 
empresa (en bienes y/o 

efectivo)

Documento de aportes de los 
accionistas

Los accionistas

Ir al 
programa Mi 

Empresa

Aportes de los accionistas
Reserva del Nombre

DNI

Minuta de Constitución OFICINAS DEL 
PROGRAMA MI 

EMPRESA

gratis 1 día un 
representante 
de la empresa

Hay una sede que está en el 
Rimac y para vacía

Iniciar 
trámites en 

Notaria 
afiliada al 

programa Mi 
Empresa

Minuta de constitución con 
sello del programa Mi 

Empresa
DNI

Minuta redactada por la 
Notaria
Kardex

NOTARIA S/.220.00 
(aprox, incluye 

derechos 
registrales)

(2-3 días) Un 
representante 
de la empresa

Sólo hay algunas notarias 
afiliadas, estas te cobran un 

precio ecónomico

Firmar Minuta 
con Notario

DNI NOTARIA ya se pagó por 
esto

1/2 hora Socios

Elevar a 
Registros 
Públicos

? Anotación de Inscripción SUNARP ya se pagó por 
esto

1 semana Responsable 
de la notaria

Llamar a la notaria para 
verificar si se realizó

Ir a la notaria 
a recoger 

documentos

Kardex Testimonio
Anotación de Inscripción

NOTARIA ya se pagó por 
esto

10 min Representante 
de la empresa

Sacar copia 
Literal de 
Partida 

Electrónica

DNI
# de Partida

Copia Literal SUNARP S/.22.00 (se 
cobra por hoja, 
depende de la 
cantidad de 

hojas

20 min Representante 
de la empresa

http://www.sunarp.gob.pe/

Obtener RUC 
y clave SOL

Copia Literal de Partida 
electrónica (original y copia)

DNI (Original y 2 copias)
Recibo de Agua,luz o 

Servicio (original y copia)

RUC
Clave SOL

SUNAT gratis 1-2 horas 
(depende de la 

SEDE)

Representante 
de la empresa

http://www.sunat.gob.pe/

dew.uniclick.com.pe
mpalacios@uniclick.com.pe


